UNIVERSITATEA “Alcxandru loan | Procedura sistem  privind activitdtile | Edigia 1.,
Cuza” din 1AS] studeniesti extracurriculare - stiingifice, | Data
tehnice, cultural-artistice  $i sportive
nafionale, precum §i a cclor pentru
studentii capabili de performange

Dircctia Economicd $1 Resurse Umane | Cod: UAIC-DERU-PS-01 Revizia oo

Pagina i din 22

UNIVERSITATEA
s ALEXANDRU IOAN CUZ',E” S

INTRARE NR.
1E$|RE

0 2 2025

Procedura de sistem
privind activititile studentesti extracurriculare - stiintifice,
tehnice, cultural-artistice si sportive nationale, precum si a
celor pentru studentii capabili de performante




UNIVERSITATEA “*Alexandru loan
Cuza” din [IASI]

Directia Economica si Resurse Umane

Procedura sistem  privind  activitagile | Editia 1.
studenfesti extracurricubare - gtuntifice. | Data.
tehnice, cultural-artistice g1 sportive

nationale, preccum st a celer pentru

studeniii capabili de performanie

Cod: UAIC-DERU-PS-01 Revizia ....cocoooniiiinin,

Pagina 2 din 22
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2. Cuprins
Numairul componentei in
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reviziel in cadrul editiei procedurii
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3 Scopul procedurii 3
4. Domeniul de aplicare a procedurii 3
5. Documentele de referinid (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate 3
6 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati In procedura 4
7 Descrierca procedurti 5
8 Responsabilitati Ll
9 Formulare il
10 Anexe 4
I Anexa lab - 15
12 Anexa 2 - 17
13 Anexa 3- 18
14 Anexa 4 19
15 Modele 20

3. Scopul procedurii

3.1. Stabilegte modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
3.2. Da asigurari cu privire la existena documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

3.3. Asigura continuitatea activitagii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4, Domeniul de aplicare a procedurii

Regiementeazd organizarea activitifilor studeniesti extracurriculare, modul si termenele de
justificarea a acestora, documentele necesare, precum s§i alte aspecte legate de desfisurarea
activitdtilor. Se aplica la nivelul UAIC de catre toate compartimentele si persoanele implicate in
derularea acestei activitatl.

5. Documente de referintd (reglementari} aplicabile activitatii procedurate
5.1 Legislatie primara:
= Legea | din 5 ianuarie 2011 a Educatiei Nationale
5.2 Legislatie secundara:

* Ordin nr.6121/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de
fonduri de la bugetul de stat instituiilor de invatdmant superior de stat pentru
organizarea $1 desfigurarea activitdfilor extracurnculare - gtuntifice, tehnice, cultural-
artistice $1 sportive nationale, precum gi a celor pentru studentii capabili de performante

= OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitagilor
publice

5.3 Alte documente:

= Instructiuni postate pe site-ul Mimisterului Educagier  www.eduro

Invatamant universitar

, sectiunea
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definifii ale termenilor

Nr. crt. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

l. Procedurd documentati

Modul specifice de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport
hértic sau in format clectronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationaic

2. Procedura de sistem - PS

Desctie un proces sau o activitate care s¢ desfagoara la nivelul entitafii publice
aplicabil‘aplicabila majoritifii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica

3. Procedurd operationala - PO

Descrie un proces sau o activilale care se desfisoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

4, Revizie proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
50% din continutu! procedurii

5. Editie procedura

Forma actuald a unci proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din
structura procedurii depigesc 50% din continutul reviziei anterioarc

6. Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazd resurse, adaugindu-le
valoare

=4

Diagrama de proces

Schema logicad cu forme grafice carc reprezintd etapele si pasii realizirii unui
proces sau unci aclivitfi

8. Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumarc metodologicd a dezvoltdrii
sistemului de control managerial a Universitdtii Alexandru loan Cuza” din lagi

9. Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitdfii publice, inclusiv
audim! intern, stabilitc de conducere in concordantd cu obicctivele acesteia st cu
replementdrile legale, in vederea asiguranii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient i eficace; acesta include, de ascmenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern managerial”
subliniazd responsabilitatea wiuror nvelurilor icrarhice pentru finerea sub control a
tuturor proceselor inteme desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice.

Secretariatul Comisier de
monitorizare

Persoand/persoane  desemnati/desemnate de cdtre preyedintele Comisiei de
monitorizare avand ca sarcind principald managementul documentelor ce sunt in
atributia comisici

La nivelul UAIC, secretariatul Comisier de monitorizare verificd de conformitate
procedurile documentate

Compartiment

Facultate/ departament/ directie/ serviciv’ birou! centru

Conducitorul
compartimentului

Decan/ director de departament/ director/ sef serviciu/ sef birou
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6.2.Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevicrea Termenul abrevial

1 PS Procedura de sistem

2 PO Procedura operationald

3 E Elaborare

4 N Verificare

5 Vef Verificare de conformitate

6 Ev Evidentd

7 A Aprobare

8 Ap. Aplicare

9 Ah. Arhivare

1o SCIM Sistemul de control intern managerial

1 UAIC Universitatea “Alexandru Ioan Cuza™ din lTasi
12 DERU Directia Economicd si Resurse Umanc

13 Serv.Fin Serviciul Financiar

14 SSA Serviciul pentru Studenii, Orientare in Carierd si Inserfic Profesionald si Alumni
15 CFP Control financiar preventiv

16 RNO Referat de necesitate $1 oportunitate

17 oP Ordin de plata

18 BECA Birou! Exccutiv al Consiliului de Administratic
19 ME Ministerul Educatici

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

Procedura se adreseaza personalului UAIC cu atributii in organizarea si derularea activitagilor
extracurriculare.

Institutiile de fnvatamant superior de stat care organizeazi activitdti extracurriculare - stiingifice,
tehnice, cultural-artistice si sportive nationale, precum si cele pentru studen{ii capabili de
performante pot solicita Mimsterului Educatiei alocarea de fonduri de la bugetul de stat in vederea
organizari §1 desfasurarii acestora.

Pentru organizarea si desfiagurarea activitdtilor extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-
artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studentii capabili de performante, institugitle
de invatamant superior de stat utilizeaza si fonduri din veniturile proprii.

7.2. Documente utilizate
Lista si rolul documentelor:

a) Fisa de aplicatie sc regaseste pe site-ul www.cdu.ro in lista documentelor prevazute la
deschiderea anuala a secfiunit pentru activitafi extracurriculare(anexa 3 din Ordinul
6121/2022),

b) Deviz centralizator (anexa 4 din Ordinul 6121/2022) se regiasegte pe site-ul www.cdu.ro in
lista documentelor prevazute la deschiderea anualda a sectiunii pentru activitap
extracurriculare;

c) Scrisoare de inaintare sc regiseste pe site-ul www.edu.ro in lista documentelor prevazute
la deschiderea anuala a sectiunit pentru activititi extracurriculare;

d) Deviz antecalcul de cheltuieli/ Deviz postcalcul de chletuiefi, aprobat de conducerea
Universitatil cu respectarea plafoanelor prevazute in Ordinul 6121/2022 (anexele 1 a, 1 b);
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e) Tabel nominal decont cheltuieli de cazare(anexa 2);

f) Borderoul documentelor justificative servicii pentru studentii participantifanexa 3);

g) Lista studentilor participanti pentru care au fost efectuate cheltuieli solicitate spre
decontarefanexa 4);

7.3. Resurse necesare
7.3.1. Resurse materiale: computere, birotica, aplicatie informatici,etc.;
7.3.2. Resurse umane: personalul angajat al UAIC;
7.3.3. Resurse financiare: salariile personalului implicat in activitate.

7.4. Modul de lucru

Avand in vedere prevederile Ordinului 6121/2022 precum s§i prevederile art.205 alin.7 si 8 din
Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru buna
desfagurare a activitatilor extracurriculare in cadrul UAIC, prin prezenta procedurd se stabileste
modul de lucru precum si responsabilititile persoanelor/departamentelor implicate in activitafi
extracurriculare la nivelul institutiei.

7.4.1. Modul de lucru. Responsabilititi.

i
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7.4.1.1. Calendarul si etapele de desfasurare a activititilor extracurriculare

Timeline-ul desfisurarii activititilor extracurriculare este urmitorul (de la momentul aplicatiilor, pana la
restituirea sumelor rimase neutilizate):

Organul_-ierarhic superior — Ministerul
Educatiei

Prorectoratul pentru relatia cu studentii, alumni si medinl
economic

(1) In luna noiembrie a fiecdrui an,
Ministerul Educatiei lanseaza apelul cu
privire la deschiderea aplicatiilor ce pot fi

depuse la ME in vederea finantari
activitdtitor  extracurriculare  conform
Ordinului  6121/2022, mai exact a

proiectelor ce urmeazd a se desfdsura in
anul bugetar urmator (de regula termenul

stabilit  pentru  transmiterea  listei
centralizate a devizelor si descrierii
aferente fiecArui proiect propus este

finalul lunii noiembrie);

! (2) ingtiinteaza facultatile din UAIC (Secretariate, Administratori

| sefi, Decani) despre posibilitatea depunerii

i aplicatiilor/propunerilor de proiecte extracurriculare citre
secretariatul Prorectoratului de resort, spre a fi incluse intr-o listd
centralizatd ce urmeaza a fi transmisa citre ME;

(5) In luna ianuarie (ce! tarziu inceput de
februaric), ME anunta suma alocata UAIC
pentru desfasurarea activitatilor
extracurriculare  din  respectivul  an
bugetar. Dacd acestea acoperd necesarul
derularii tuturor activititilor (daca decizia
ME este de a vira catre UAIC intreaga
suma solicitatd), facultitile sunt instiintate
cad toate proiectele propuse au primit
finantare ME s1 urmeaza implementarea

acestora, conform devizelor propuse. Daca

(4) Propunenle de activitati sunt astfel centralizate la secretariat
si incluse intr-o listd intr-o ordine de prioritate, spre a fi aprobate
de Biroul Executiv al Consiliului de Administratie al UAIC.
Ulterior, devizele si fisele de aplicatie sunt contrasemnate de
citre managementul UAIC si transmise cdtre ME alaturi de
ordinea de prioritate a proiectelor (propunerile de proiecte sunt
transmise atat in format letric- cu semnitura umeda, cét si in
format electronic, (format PDF).
institugiitor
prevazute

Solicitarile
documentele

organizatoare
in  Ordinul

vor fi insotite de
nr.6121/2022  pentru

7
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7.4.1.2. Responsabilitati

Comitetul de organizare, directorul/supervizorul manifestirii studentesti este responsabil pentru
organizarea in bune conditii a evenimentulu si transmiterea la decanat/SSA/ME a documentetor
intocmite, aferente activititilor de initiere, organizare §1 derulare propriu zisa si raportare finala,
respectiv:

1.

Intocmeste Devizul estimativ de cheltuieli pe baza cuantumultui aprobat pentru fiecare
categorie de cheltuieli conform legislatiei in vigoare si in funcfie de: numérul de participant;
care se deplaseaza pentru desfasurarea activitigii, numarul de nopti de cazare/participant,
numdrul de zile pentru care se solicitd masa/participant, cheltuieli de organizare, pe surse de
finantare. In cazul organizirii online a activitatilor extracurriculare, devizul estimativ se
intocmeste pe baza cuantumului aprobat conform legislagiei in vigoare.

in baza devizului aprobat de ME intocmeste Devizul antecalcul de cheltuieli, conform
modelului atasat (amexa la, anexa Ib), cu respectarea capitolelor si sumelor aprobate in
limita fiecarei categorni de cheltuieli (plafoane stabilite prin Ordinul 6121/2022). Devizul
antecalcul va fi semnat de catre decanul facultifii organizatoare, directorul/supervizorul
manifestirii, certificat pentru legalitate si oportunitate de catre administratorul gef al
facultatii si inaintat spre avizare de catre DERU - Serviciul Financiar s1 CFP.

Devizul antecalcul insotit de adresa prin care se solicitd aprobarea pentru cazare §1 masa se
supune aprobarii BECA Ulterior aprobérii BECA se vor intocmi referatele de necesitate
pentru achizitii (RNO), care vor urma circuitul UAIC.

Pentru cazare si masd se vor intocrm listele de participanti (nume §i  prenume,
Facultatea/specializarea, semnaturd); aceste documente se vor inainta la ME, pentru a
justifica cheltuielile efectuate, impreund cu alte documentele justificative (borderou
alimente, factura cazare, OP, extras etc.).

Intocmeste liste de participanti si pentru justificarea cheltuielilor de organizare (in limta a 10
lei/student), care vor constitui documente justificative, impreuni cu ordonantarea la platé,
factura si comanda de achizitie. Numarul de beneficiari, pentru fiecare tip de cheltuiala din
structura devizului estimativ aprobat va fi certificat prin declaratia/declaratiile persoanelor
responsabile. Se deconteaza exact ce este prevdzut in deviz, in limitele maxime stabilite
pentru fiecare tip de cheltwiala, respectindu-se numarul maxim de persoane beneficiare. in
conformitate cu prevederile ME, pentru decontarea si plata sumelor aferente activitatilor
desfagurate este necesar ca documentele justificative transmise sub forma de copii, sa
prezinte apostila ,,conform cu originalul” certificatd prin semnétura persoanei responsabile s
sd prezinte aplicatd gtampila institutiei.

Intocmeste Decontul/devizul postcalcul pe structura devizului antecalcul estimativ aprobat.
Devizul postcalcul va purta semnitura directorului/supervizorului manifestarii, a decanulm
facultati, certificarea in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii a administratorului sef de
facultate, viza CFP, semnitura directorului econommic si semnétura ordonatorului de credite.
Intocmeste un Raport (dupa desfasurarea activitatii), in doud exemplare, in care prezinta
pentru fiecare actiune numarul participantilor, al zilelor de destagurare si al sumelor finale
utilizate, precum si al sumelor ramase neutilizate. Raportul va fi transmis in original l[a M.E
in conformitate cu normele legale in vigoare.

9
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L.a nivelul DERU, angajatii cu atribufii specifice/seful Serviciului Financiar
1. Verificd s1 semneazd Devizid antecaicul de cheltuieli. La Serviciul Financiar se verifica
sursa de finantare, incadrarea in bugetul aprobat precum si respectarea plafoanelor stabilite

de legislatia in vigoare;

2. Urmaireste bugetul manifestérii, in baza devizului antecalcul de cheltuteli aprobat;

3. Avizeazd referatele de necesitate intocmite de organizatori prin verificarea incadrarii
cheltuielilor in devizul antecalcul aprobat;

4. intocmeste ordonangirile de plata (acolo unde este cazul), urmireste si inregistreazi plitile
efectuate in baza referatelor intocmite de organizatori;

5. Verifica si semneaza Devizul postcalcul de cheltuieli. Verifica daca toate cheltuielile trecute

in devizul postcalcul sunt efectiv platite la data intocmirii acestuia.

Noti: Pe perioada stirii de alerti, necesitate sau urgenti, activitatile extracurriculare se pot
desfagura si in sistem online. in cazul organizirii online a activitatilor extracurriculare, cheltuielile
specifice de organizare vor fi destinate inchirierit de platforme on-line, acces la baze de date si
aplicatii virtuale, cheltuieh pentru publicarea lucrarilor stiinfifice ale studentilor, cheltuieli pentru
asigurarea vizibilitatii activitatilor extracurriculare, inchiriere softuri etc.
in cazul incetdrii stirii de alertdi, de necesitate sau de urgen(i, activititile extracurriculare
aprobate in format online se reiau in format fizic cu alocarea de fonduri conform
cuantumurilor prevazute cu incadrarea in suma aprobata.
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7.4.2. Derularea operatiunilor privind acoerdarea si justificarea cheltuielilor de deplasare externi

Nr. Detalii Responsabili Observatii

| ert.

il Intocmire si avizarc | Organizator/facultate/ | Sc¢ intocmeste la depunerea documentatici
documente necesare solicitirii | SSA/conduccrea neccesare in vederca obtinerii finantarn.
finantarii unci activitdti | UAIC
cxtracurriculare _

2 intocmire si aprobarc Deviz | Organizator/facultate/ | S¢ intocmeste inainte de inceperca activitatii
antecalcul de cheltuiel DERU, CFP,aprobare | extracurriculare i cuprindec  cheltuiclile
BECA estimative §i veniturile aprobate
3 Derularea cfectiva a | Organizator/facultate | Desfasurarca  activitdfilor  propuse  cu
mantfestarii extracurriculare. incadrarea in categoriile de cheltuicli din
devizul antccalcut, asigurarca condifiilor
optime de cazarc §i masd precum §i a
materialelor necesare(RNO)

4 intocmirca  si  aprobarca | Organizator/facultate/ | Sc¢ intocmesc dupd tcrminarea activitatii
documentelor finale de | SSA, DERU, extracurriculare §i cuprinde cheltuielile reale-

| raportare: Deviz postcalcul de | CFP,aprobare BECA | efectiv platite alaturi de veniturile aprobate

cheltuieli, tabele
| | centralizatoarc , etc
5 Raportarea finala citre ME Organizator/facultate/ | Intocmirca Raportului final si transmitarea lui

conducerea UAIC citre ME imprcund cu  documentele
" o justificative
8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
Nr.crt. | Compartimentul{postut)/ I 3 I IV v Vi VII
actiunea (operatiunca)
1 Directia Economica gi Resurse Umane | E Ap Ah Ev
2 Managementul compartimentului vV T
3 Secretariat Comisie de monitorizare Vef Ah. Ev
4 Biroul Exccutiv al Consiliului de g il A 1 i
Administrajic |
5 | Compartimente afectate L Ap Ev
9. Formulare:
9.1. Formular de evidenta modificari
Nr Data Data Numar Semnitura
© | Edigia A Revizia o S Descriere modificare conducitorului
crt. editiei revizici pagind . .
compartimentului
| |
| |
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9.2. Formular de difuzare

copul . . Nume si . Data I
S..Op_ . Compartiment ume 3t Funcyia .| Semndturd
difuziirii prenume primirii
Nr.cr | 3 4 5 6 7
1.
o ef Cabinet
1 informare Rectorat Dana Rusu 3
Rector
L ; Director
. Dircctia Generala
2 informare S o Costel Palade | General
Administrativi .. .
Administrativ
. . . Secretar Sef
3 informare Secrectariat Rectorat Mariana Petcu . .S
Universitate
. o . Cernenco ..
4 aplicarc Serviciu financiar . ef serviciu
P Gabricla 3
. .. - Popovici ..
5 aplicare Serviciu contabilitate P Sef serviciu
Roxana
. i i ituri y - o
6 aplicare Blrou“bugete §i venitw Fatu Cristina | $ef birou
proprii
2 aplicarc Serviciu Achizifii Alexoaci e
p Publice Gabriela )
. Directia camine si i .
8 aplicare <l ST Director
canting Andreea
. N - Prisccaru .
9 informre Directia Tehnica .a ‘ Director
Dorina
10 informare Birou transporturi Docan Liviu | Sef birou
. Serviciu de Relatii loana -
11 informare . Sef serviciu
Internationale Scrafinceanu
Serviciul pentru
12 informare administrarea proiectelor Radu Elena Sef serviciu
de cercetare stiintifica
Serviciu de marketing
. . . Munteanu .
13 aplicare Educational, Evenimente o Sef serviciu
. . .. Cristina
i Imagine Academici
. . e Giosan -
14 aplicare Birou Juridic Sef birou
Loredana
Serviciul pentru Studenti,
. Orientare in Carieri si o ..
15 aplicare ) arierd 31 Chihaia Diana | Scf serviciu
Insertie Profesionala si
Alumni
. . . Gadioi Elena | Adm.sef
aplicare Facultatea de Biologic .
- aphed witate & Elisabeta facultate
, . - . Adm.sef
17 aplicare Facultatea de Chimie Vatrd Vasile y
facultate
. Halangescu Adm.sef
18 aplicare Facultatca de Drept Ang v
Ciprian facultate
Facultatca de Economie Adm.sef
19 aplicare $i Administrarca Clain Iulian | facultate
Afacerilor
. Ghiga .
. Facultatea de Educatie £ Adm.sef
20 aplicare o Florentina .
Fizica Livia facultate
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21 aplicare Facultatca de Fizica DOI‘lC.l]a !l\dm.scl
Sergiu facultate -
22 aplicare Facultatca de Filosofic Jacota Claudia f‘\dm.sef i
facultate i
23 anlicare Facultatea de Geografie Pricop Adm.sef
ap si Geologie Cristian facultate
24 aplicare Facultatea de Informatica | Gadioi Lucian Adm.get
facultate )
25 aplicare Facultatea de Istoric GHATTIE A }‘\dm.$cf'
loana facultaie 2t - |
o I . Constantinovi | Adm.sef
26 aplicare Facultatca de Litere i facultate
27 anlicare Facultatea de Pintilescu Adm.gef
phe Matematici Roxana facultate
. PN . Tienhoven Adm.gef
28 aplicare Facultatea de Psihologie Liliana facultate e
. Faculatea de Teologie - Adm.gef
29 aplicare ortodoxd Cucu Otilia facultate
30 aplicare Ifacultatea dc.Tf:ologlc Dw.tcclmu Secretar
romano-catolicd Cristina 41 |
3l aplicarc Serviciu Financiar B(?gdan Adm.Financiar
! Violeta B
32 BRI Editurd . . Director
Constantin
33 informare Cf)ntrol. financiar Stirbu Ru.su Sef birou
preventiv Ipana Daniela
34 informare Birou Audit Public Intern MOIS?HU
Monica
Kb informare Birou Control Intern Chlguogl(:s(cl Sef birou
36 UG Comisia de monitorizare I"rof,qu.dr. Prorector
P _ Corneliu [aju —
Informare/Evi Secretar
37 denid’Arhivare | Comisia de monitorizare Ligia Boca Comisiei de
monilorizare
18 brhitarc Dircctia Economica si Cernenco Sef Serviciu
‘ Resurse Umiane Gabricla Financiar

9.3. Formular de analiza

Conducitor . Aviz favorabil
compartiment Intocuitor
Compartiment Nume si de drept/ Semnitura Data
delegat
prenume
Birou Audit Moiganu i H
Public Intern Monica ( Q"‘g {y&u
e

Aviz nefavorabil

Observatii

Semniitura

13

Data
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10. Anexe:

Anexa la - Deviz antecalcul de cheltuieli’ Deviz posicalcul de cheltuieli

Anexa b - Deviz antecalcul de cheltuieli'Deviz postcalcul de cheltuieli (on-line)

Anexa 2- Tabel nominal decont cheltuieli de cazare

Anexa 3- Borderoul documentelor justificative servicii pentru studentii participanti

Anexa 4 - Lista studentilor participanfi pentru care au fost efectuate cheltuieli solicitate spre
decontare

Modele - Fisa de aplicatie, Deviz centralizator, Scrisoare de inaintare (pe site-ul Ministerului

Educatiei, in lista documentelor previzute la deschiderea anuald a sectiunii pentru activitati
extracurriculare
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ANEXA la

ANTET

Nr.inregistrare FACULTATEA DE ... . .
Nr. inregistrare REGISTRATURA UAIC B.E.C.A./ RECTOR

Citre,

Conducerea Universitifii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iagi

Vi rugdm sa aprobati Devizul antecalcul de cheltuieli/Devizul postcalcul de cheltuieli aferent
desfasurarii manifestarii studentesti extracurriculare

organizata de

a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, aprobat la finantare de ME, conform adresei ME nr

/
Tip Nr. persoane Nr zile Suma (lei) Sumi
cheltuiala alocatii(lei)
Transport
Masa
Cazare

Cheltuieli de organizare (max. ..lei/student)

Total activitate
VENITURI: finantare aprobatd M.E.

Decan, Responsabil organizare,
g

Certificat in privinta realititii, regularititii si legalititii,
Administrator sef facultate,

Vizi Control Financiar Preventiv, Directia Economica si Resurse Umane




UNIVERSITATEA “Alexandru loan | Procedura  sistem  privind acuvitdtile | Edigia 1.
Cuza” din 1ASI studentesti extracurriculare - stiintifice. | Data
tehnice, cultural-artistice  §i sportive
nationate, precum si a celor pentru
studentii capabili de performante

Directia Economicd si Resurse Umane | Cod; UAIC-DERU-PS-01 Revizia oo,

Pagina 16 din 22

ANEXA 1D
ANTET

Nr.inregistrare FACULTATEA DE..........
Nr. 'inr(_e_gistrare REGISTRATURA UAIC ~ B.E.CA. {RECTOR

Ciitre,

Conducerea Universititii ,,Alexandru Toan Cuza” din Iagi

Vi rugim si aprobati Devizul antecalcul de cheltuieli /Devizul postcalcul de cheltuieli aferent
desfagurarii manifestirii studentesti extracurriculare desfasurati on-line

]

o_rganizat5 de Facultatea

si Asociatia/LIGA .......ccovveens (daca este cazul) a Universitifii ,,Alexandru loan Cuza” din
Iasi, aprobat la finantare ME, conform adresei ME nr. /
Tip cheltuiali __ Nr. persoane e Suma/persoani Suma alocati(lei)
Cheltuieli specifice de
organizare

Total activitate
| VENITURI: finantare aprobata M.E..

Decan, Responsabil organizare,

Certificat in privin{a realititii, regularitatii si legalitatii,
Administrator sef facultate,

Vizi Control Financiar Preventiv, Directia Economica si Resurse Umane

MR s s s e s s LI A T TR s e LR R A D e B T s
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ANEXA?2
Tabel nominal decont cazare pentru studentii participanti la evenimentul
Iasi, data
Nr. | Nume si prenume | Universitatea serioads el Mad |
, : cazare/ nr. de | calcul/Cost
- crt. | student provenientd/ localitatea ;
_____ | zile | final |
. . . . . 3 zile x 85
1 R TR T ;J.m\;erm:atea Politehnica -. 21ri:lil;r;l:i]; 02 lei/zi =
| | e %P 255 lei
2 e ———————— e
3 = e = |
4 ]
5
6 .
7 S i
8 L-
Total cazare 2535 lei

Avize si certificari

Directia Cimine-Cantine-,

[ Facultatea de

i Director,
|
| —

Decan,

* Responsabil organizare,
' Certificat in privinté l_'é_a_li_é\ﬁi, reghiaritﬁtii si
legalititii,

Administrator sef facultate

17
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Borderou documente justificative servicii

efectuate pentru studentii

ANEXA 3

participanti la

evenimentul
e

Nr. | Serviciu/tip | Document NG : L kAT E At

e P ; | studenti Valoare Observatii/mentiuni
crt. | cheltuiald | justificativ = R e

; | beneficiari | totalid b/

l - i E—
| 2
3
4 e L

Avize §i c_:gi'tiﬁcﬁri:

Facultatea de

Decan,

_- liewonsabil organizare

si legalitatii,

| Certificat in privinta realitﬁtii,_regularitétii -

| Administrator gef facultate
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ANEXA 4

LISTA STUDENTILOR PARTICIPANTI PENTRU CARE AU FOST DECONTATE
CHELTUIELILE SOLICITATE SPRE DECONTARE

Servicii
a5 ulelefptonamele Facultate/specializare ! . Pachet N Semnituri
crt. studentului Cazare | Masi materiale Transport
canferinta

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10

11

12

Confirmim PREZENTA la eveniment a tuturor studentilor din tabelul de mai sus, precum i faptul cid au

beneficiat de serviciile pentru care au fost angajate cheltuieli conform devizelor aprobate.

ORGANIZATORI: Z e T R
FACULTATEA de........... e ) [ Asociafia studenfeasci..../Liga
Decan, | Presedinte/ Vicepresedinte.....

e

Responsabil organizare,
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MODEL

Fisa de aplicatie

[nstitutia: UNIVERSITATEA ...
Activitatea |, organizatd de citre universitate in parteneriat cu: [Universitatea......, organizatia

studenteasca. ..., grupul de initiativa din cadrul universitatii]

Titlul activititii: EXEMPLU DE TITLU DE ACTIVITATE EXTRACURRICULARA
Se va desfasura intre: X.x.202 / X.x.202

Scopul activitatii (maxim 3 rinduri, font 12 Times New roman)

Descrierea activitdtii (maxim |5 rinduri, font 12 Times New Roman)

Numir de studenti beneficiari directi: x

Descrierea parteneriatului (de exemplu cu alte universitati, organizatii studentesti, grupuri de

initiativa din universitate): (maxim 5 randuri, font 12 Times New Roman)

Buget total solicitat conform Anexei ,,Deviz estimativ de cheltuieli”: lei

Rector,

Coordonator proiect,
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MODEL
Antet Universitate

Citre Ministerul Educatiei

Ca raspuns la apelul dumneavoastrd cu numadrul ..... va transmitem un numar de X propuneri si

devizele estimative de cheltuieli aferente activitatilor extracurriculare propuse (conform anexelor).

Ordinea de prioritate pentru aceste proiecte este:

1. Nume activitate extracurriculara 1
2. Nume activitate extracurriculari 2

3.

Rector,



