UNEVERSITATEA “ALEXANDRU IOAN CUZA” din IASI

HOTARAREA
SENATULUI UNIVERSITATI “ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IAST
NR. 3 DIN DATA DE 30.04.2020

in sedinta ordinard a Senatului Universitatii , Alexandru Toan Cuza™ din lasi din data de 30
apriie 2020, desfisurati prin sistemul de teleconferintd video previzut la art. § alin (%) din
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Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi

BIROU PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE

DOCTORAT

Proceduri operationali privind

Editia 1

organizarea si desfasurarea procesului Data: aprilie 2020
de obfinere a atestatului de abilitare
pentru perioada stirii de urgenti si a
eventualelor consecinte care decurg din
aceasta

reviziei In cadrul editiei procedurii operationale:

Cod: UAIC-BSUD-PO-01

Revizia 0

Data:

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

Elemente privind Numele si
e ) prenumele/ Compartiment Data Semnitura | Editia | Revizia
responsabilii/operatiunea :
i Functia
1 2 3 4 3 6 7
Prof.
univ.dr. Dan nsiliul pent
Elaborat co l P 'n ru.
1.1. Cristea Studiile Universitare
Director de Doctorat
CSuD
Prof.
. Prorectorat pentru
univ.dr. P d
: rograme e
12. | Verificat Catilin 3 . )
(avizarea continutului) . Masterat si  Studii
TANASE
Doctorale
Prorector
Aviz conformitate cu
Proceduri operationali
privind organizarea si
desfisurarea procesulii de
obltfnere A atestatui}i 1de Ligia BOCA | Secretariatul
. abilitare pentrn perioada . ny
1.3. stirii de urgenti si a Alexandra Com.lsw_l de 14.04.2020
eventualelor consecinte | YOSNIUC | monitorizare
care decurg din aceasta
din cadrul Universititii
LHalexandru Ioan Cuza” din
Tasi
Aprobat Biroul Executiv al
1.4 P Consiliului de
Administratie
Consiliul de
1.5, Aprobat ! administratie
Senatul Universititii
Biroul pentru studiile
1.6 Arhivare original universitare de

doctorat

! Daci legislatia national in vigoare impune aprobarea documeniului de catre Senatul Universitatii, trebuie s fie aprobat
de Consiliul de Administratie si apoi de Senatul Universitatii
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Editia 1

Revizia
Data:

0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii

g

2. Cuprins

3. Scopul procedurii

4. Domeniul de aplicare
5. Documente de referintd
6. Definitii si abrevieri

~J

. Dosarul de abilitare, componenta comisiei de abilitare

8.Sustinerea tezei de abilitare
9. Responsabilitati

10. Formulare
11.Anexe
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3. Scopul procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Cuprins
Scopul procedurii
Domeniul de épiicare a procedurii

Documentele de referinti (reglementari) aplicabile activitiifii
procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
Dosarul de abilitare, compbnenjca comisiet de abilitare
Sustinerea tezei de abilitare

Responsabilitati

Formulare de distribuire/difuzare

Anexe

L5 R S R % | [ ]

b

GD 0D~ a

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modalitatea de sustinere publicd online a tezei de
abilitare in vederea obtinerii atestatului de abilitare, pe perioada stirii de urgentd instituitd pe
teritoriu]l Roméniei si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta.

4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd la Universitatea “Alexandru Joan Cuza” din lasi, ca Institutie
Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (IOSUD) in vederea sustinerii publice online a tezei
de abilitare si obtinerii atestatului de abilitare, pe perioada stirii de urgents instituitd pe teritoriul
Romaéniei si a eventualelor consecinte care decurg din aceasta.

~
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5. Documente de referinti
5.1, Legislatie primari

e

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificrile si completirile ulterioare;

Decretul nr.195 din 16 martie 2020, publicat in Monitorul Oficial cu numarul 212 din data de
16 martie;

Prevederile Decretului nr. 240 din 2020 privitoare la prelungirea stirii de urgenti pe teritoriul
Romaéniei, instituitd prin Decretul nr. 195 din 16 martie 2020.

5.2. Legislatie secundari

° Hotdrirea de Guvern nr. 681/2011 privind Codul studiilor universitare de doctorat, cu
modificarile si completirile ulterioare;

» O.M. ar. 3121/2015, privind organizarea si desfisurarea procesului de obtinere a atestatului
de abilitare, modificat si completat prin O.M. nr. 4020 din 07 aprilie 2020 privind derogarea
de la prevederile legale in domeniul Invatiméantului superior, pe durata stirii de urgentd pe
teritoriul Roméaniei;

* O.M. 5644/2012 privind unele mésuri de organizare si functionare a Consiliului National de
Alestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare

* O.M. nr. 6129/20.12.2016, privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii

pentru conferirea titlurilor didactice din Invaimantul superior si a gradelor profesionale de cercetare-
dezvoltare, a calititii de conducitor de doctorat si a atestatului de abilitare.

5.3. Reglementiri interne

e Carta Universititii “Alexandru foan Cuza” din lasi
* Regulamentul privind organizarea §i desfisurarea procesului de obtinere a atestatului de
abilitare

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

Nr.ert. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul
I. Proceduri Modul specific de realizare a unei activitati sau al unui proces, editat pe suport de
documentati hértie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale
2. Procedura de sistem - | Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelu! entitatii publice
PS aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica.
3. Procedurs Descrie un proces sau o activitate care se desfagoars la nivelu! unuia sau mai multor
operationala - PO compartimente dintr-c entitate, far# aplicabilitate la nivelul Intregii entitd{i publice.
4. Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implicd, de reguld, sub 50%
din continutul procedurii,
5. Editie procedurd | Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au

fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificirile din
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structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
6. Proces Un flux de activitiii sau o succesiune de activitiiti logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obicctive definite, care utilizeazi resurse, adiugéndu-le valoare.
7. Diagrama de proces | Schema logic cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii realizfirii unui proces
sau unel activitati.
8. Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare gi Indrumare metodologicd a dezvoltarii
monitorizare sistemului de control managerial a Universititii ,,Alexandru Joan Cuza® din Iasi.
9, Control intern Ansamblu] formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
managerizal intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementidrile legale, in vederea asiguririi administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele i
procedurile. Sintagma "control intern managerial” subliniazi responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfigurate
pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
10. Secretariatul Persoand/persoane desemnatd/desemnate de ciitre presedintele Comisiei de
Cormnisiei de monitorizare avind ca sarcind principald managementu! documentelor ce sunt in
monitorizare atributia comisiei.

6.2. Sigle si abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat sau siglat

i. PS Procedura de sistem

2. PO Procedura operationald

3. E Elaborare

4. Y Verificare

5. Vef. Verificare de conformitate

6. Ev Evidenti

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9, Ah. Arhivare

10. SCIM Sistemul de control intern/managerial

1. UAIC Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi

12 Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare §i Indrumare metodologici a dezvoltarii
- monitorizare sistemului de control managerial a Universititii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi

13. CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare

14. 105UD Instituiie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat

15, CSuD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat

16. CA Consiliul de Administratie

17. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie

18. BSUD Birou} pentru Studiile Universitare de Doctorat

19, SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

20. SD Scoli Doctorale
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7. Dosarul de abilitare, componenta comisiei de abilitare

7.1. Continutul dosarului de abilitare

Pot sustine teza de abilitare persoanele care detin titlul de doctor In stiintd §i care indeplinesc
standardele minimale de acordare a fitlului de profesor universitar, elaborate de CNATDCU si
aprobate prin ordin al ministrului, precum si standardele pe domenii stabilite de UAIC, prin Scolile
Doctorale, care fac parte integrantd din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea procesului
de obtinere a atestatului de abilitare al UAIC.

Dosarul candidatului contine urmétoarele documente:

(a) Cererea tip pentru sustinerea abilitarii, redactatd conform anexei 2 la OM 3121/2015
(aceasta va fi avizati de citre rector dupéd verificarea de catre CSUD a indeplinirii standardelor
minimale);

(b) Fisa de indeplinire a standardelor minimale;

(¢) Portofoliu de lucrdri stiintifice considerate relevante de ciitre candidat, elaborate in

domeniul de doctorat vizat;

(d) Curriculum vitae si listd de lucrari, semnate de citre candidat;

(¢) Declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor

minimale si originalitatea lucriirilor stiintifice din lista de lucrdiri;

(f) Copia legalizatd a diplomei de doctor sau copic legalizath a atestatului de recunoastere

sau de echivalare a acesteia;

(g) Documente personale de identificare in copie simpla: actul de identitate, dovada

schimbdrii numelui, daci este cazul.

(h) Teza de abilitare in format tiparit si electronic (intocmiti conform art. 6 din O.M. nr.

3121/2015) si un rezumat al acesteia.

7.2. Evaluarea dosarului de abilitare

1. Candidatul transmite prin e-mail dosarul Scolil Doctorale corespunzitoare domeniului de
doctorat vizat. Ulterior, candidatul va depune/transmite teza de abilitare in format tiparit,
cét si documentele anexate acesteia, in original.

2. CSD verifici indeplinirea standardelor minimale si emite in termen de maximum 5 zile
lucrdtoare un raport de verificare care indici una din urmatoarele concluzii: (a)
standardele minimale sunt indeplinite; (b) standardele minimale nu sunt indeplinite; CSD
include raportul de verificare in dosarul candidatului Tmpreund cu o listi de propuneri, de
cel putin 6 specialisti In domeniu, care ar putea face parte din comisia de abilitare.
Raportul se transmite prin e-mail Directorului CSUD.

3. CSUD verifica indeplinirea standardelor minimale si transmite spre avizare la BECA
cererea candidatului fmpreund cu propunerea privind comisia de abilitare, in termen de
maximum 35 zile lucratoare de la primirea dosarului, in format electronic.

4. In cazul neindeplinirii standardelor minimale, CSUD transmite candidatului avizul
negativ.

5. In cazul indeplinirii standardelor minimale, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
avizarea cererii candidatului de citre BECA, Scoala doctorald si Biroul pentru studiile
universitare de doctorat asigurd publicarea pe site-ul UAIC a urmitoarelor documente:
curriculum vitae, lista de lucrari, fisa de verificare privind indeplinirea standardelor

6



Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi Proceduri operationald privind Editia 1

organizarea si desfiisurarea procesului Data: aprilie 2020
de obtinere a atestatului de abilitare
pentru pericada stiirii de urgenti si a
eventualelor consecinte care decurg din
aceasta

BIROU PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE Cod: UAIC-BSUD-PO-01 Revizia (

10.

11.

12.
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minimale, rezumatul tezei de abilitare si componenta comisiei de specialitate propusi
pentru sustinerea tezei de abilitare.

IOSUD transmite citre CNATDCU o adresd oficiald cu propunerea componentei
comisiei de specialitate pentru evaluarea si sustinerea publicd a tezei de abilitare, in
termen de maximum 5 zile lucritoare de la publicarea acesteia pe pagina web a UAIC.

8. Sustinerea tezei de abilitare

Dupd primirea notificérii cu privire la aprobarea componentei comisiei de specialitate de
citre CNATDCU, IOSUD-UAIC organizeazi sustinerea tezei de abilitare.

Sustinerea tezei de abilitare se desfisoard in facultatea corespunzatoare Scolii Doctorale
implicate.

Organizarea desfasurdrii sustinerii intrd in sarcina directorului Scolii Doctorale.

Teza de abilitare se sustine, de reguld, in limba roména, sau o limbd de circulatie
internationald, agreatd de tofl membrii comisiei, in cadrul unei sesiuni cu un caracter
public.

Sustinerea publicd poate avea loc prin mijloace informatice, cum ar fi o platforma online
agreatd de universitate, care s& permit# Inregistrarea comunicirii si participarea publicului.

Membrii comisiilor vor fi contactati, pentru a-si da acceptul de participare in comisiile de
abilitare si a indica intervalul temporal in care sunt disponibili pentru participarea la
sustinerea online. De asemenea, se va transmite posibilitatea accesirii platformei online
pentru a putea participa la sustinere. Acestia nu trebuie si fie in conflict de interese pentru
evaluarea candidatului. Scoala Doctorald se asigurd cid documentele candidatilor sunt
incdrcate pe portalul web al acesteia si sunt transmise membrilor comisiei.

In situatia in care unul dintre experti nu acceptd participarea la susfinere sau nu este
disponibil in acelasi interval temporal, se apeleazi la unul din membrii supleanti.

Membrii comisiilor aleg, prin vot, presedintele comisiei de abilitare si stabilesc data
sustinerii tezei de abilitare.

Data sustinerii va fi anuntatd pe pagina web a Scolii dociorale si a IOSUD. La data
stabilitd, membrii comisiei si candidatul vor accesa platforma online indicatdi de
universitate si va avea loc sustinerea tezei de abilitare.

Sustinerea in varianta online trebuie si fie inregistratd integral, pentru fiecare candidat in
parte, si arhivatd la nivelul IOSUD. Candidatul si membrii comisiei isi vor da acordul
pentru Inregistrarea video.

In urma susiinerii publice, comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare
intocmeste un raport de evaluare, care cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a
tezel de abilitare, precum si motivatia deciziei luate.

Prin derogare de la punctual anterior pentru anul universitar 2019-2020, pe perioada stirii
de urgentd si a eventualelor consecinfe care decurg din aceasta, in baza autonomiei
universitare, cu asumarea rispunderii publice, In urma sustinerii online, comisia de
specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare intocmeste online un raport de evaluare,

_care. cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a tezei de abilitare, precum si.

motivatia deciziei luate. Raportu! va fi semnat de citre membrii comisiei, semnitura
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acestora fiind transmisé pe cale electronica.

13. 1I0SUD transmite prin e-mail dosarul candidatului, impreund cu raportul de evaluare al
comisiei de specialitate scanat, citre Ministerul Educatiei si Cercetirii — CNATDCU
pentru analizd si decizie, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la primirea
documentelor aferente.

14. Biroul pentru studiile universitare de doctorat comunici fiecirui candidat Ordinul
Ministrului privind acordarea atestatului de abilitare sau, dupi caz, a rezolutiei de
neacordare a atestatului de abilitare, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
primirea si Inregistrarea actului legislativ in UAIC.

I5. IOSUD-UAIC percepe o taxd pentru organizarea si desfasurarea procesului de obtinere a
atestatului de abilitare. Taxa se pliteste In contul UAIC si va fi calculatd fari
contravaloarea diurnei, cazarii si a transportului membrilor comisiei de abilitare.

DISPOZITII FINALE

Prezenta procedurd completeazd Regulamentele tuturor Scolilor Doctorale din Universitatea
“Alexandru Ioan Cuza® din lasi.

Prezenta procedurd a fost aprobatd in Sedinta Senatului Universititii ,,Alexandru Ioan Cuza” din
fasi in data de 30.04.2020.

9. Responsabilitiiti

Nr. Com_partlmentui . 1 o YiL v v VI
crt. ( postul)/actiunea (operatiunea)
1. Director CSUD E Ap.
Prorector pentru
2 Vv
Programe de Masterat i Studii Doctorale
3. Biroul Executiv al Consiliului de Administratie A
4. | CA A
5. | Senatul Universitatii A
6. | CSUD Ap.
7. | Scolile doctorale Ap. Ev.
8. | Biroul pentru studiile universitare de doctorat Ap. Ev. Ah.
10. Formulare
10.1. Formular de distribuire/difuzare
Nr. S.cepu{ ‘ Exemplar Compartiment Functia Nume si I?at_a" Semnitura
cri. difuziri or. ’ Prenume primirii
1 2 3 4 3 6 7 8
1 Aplicare Prorectorat Prorector
masterat si pentru
studii doctorale | programe de
masterat s1

8
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Nr. scoliulu Exemplar Compartiment Functia Nume si I?at‘a | Semnitura
crt. difuzirii nr. ’ Prenume primirii
studii
doctorale
Aplicare Consiliul pentru | Director
Studiile
Universitare de
Dactorat
Aplicare Rectorat Sef Cabinet
Rector
Aplicare Rectorat Secretar Sef
Universitate
Aplicare Serviciu Serviciu
Scolaritate Scolaritate
Aplicare Directia Director
Generali General
Administrativa | Administrativ
Aplicare Scoala Director
Doctoral de
Chimie
Aplicare Scoala Secretar
Doctoralj de
Chimie
Aplicare Scoala Director
Doctorala de
Biologie
Aplicare Scoala Secretar
Doctorala de
Biologie
Aplicare Scoala Director
Doctorald de
Geostiinte
Aplicare Scoala Secretar
Doctoraléd de
Geostiinte
Aplicare Scoala Director
Doctorald de
Drept
Aplicare Scoala Secretar
Doctorald de
Drept
Aplicare Scoala Director
Doctorald de
Economie si
Administrarea
Afacerilor
Aplicare Scoala Secretar
Doctorald de
Economie si
Administrarea
Afacerilor
Aplicare” Scoala Director
Doctorali de
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Editia 1

organizarea si desfisurarea procesului Data: aprilie 2020
te obtinere a atestatului de abilitare
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eventualelor consecinte care decurg din

Cod: UAIC-BSUD-PO-01

aceasta

Revizia 0

Data:

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii

Exempiar
or.

Compartiment

Functia

Nuimne si
Prenume

Data
primirii

Semn#tura

Filosofie si
Stiinte Social-
Politice

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Filosofie si
Stiinte Social-
Politice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorzla de
Fizicd

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Fizici

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Informatica

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Informatica

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Istorie

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Istorie

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Studii Filologice

Director

Aplicare

Scoala
Doctorald de
Studii Filologice

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Matematici

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Matematici

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Psihologie si
Stiinte ale
Educatiei

Director

Aplicare

Scoala
Doctorala de
Psihologie si
Stiinte ale
Educatiei

Secretar

Aplicare

Scoala
Doctorali de
Teologie

Director
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DOCTORAT

Proceduri operationali privind Editia 1
organizarea si desfisurarea procesnjui Data: aprilie 2020
de obtinere a atestatului de abilitare
pentru perioada stirii de urgentiisia
eventualelor consecinte care decurg din

Cod: UAIC-BSUD-PO-01

aceasta

Revizia 0
Data:

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment
ert. difuzirii Or.

Functia

Nume si
Prenume

Data

e Semniitura
primirii

Ortodoxd

Aplicare Scoala
Doctorald de
Teologie
Ortodoxi

Swecretar

Aplicare Scoala
Doctorald In
Stiinta Sportului
si Educatiei
Fizice

Director

Aplicare Scoala
Doctorald in
Stiinta Sportului
si Educatiei
Fizice

Secretar

Informare §i Birou Audit
aplicare Public Intern

Sef Birou

Aplicare Serviciul Relatii
Internationale

Secretar

Aplicare Serviciul
Personal si
Dezvoltare
Profesionald

Sef Serviciu

Aplicare Directia Resurse
Umane

Director

Arhivare Biroul pentru
Studii
Universitare de
Dociorat

Sef Birou

il. Anexe
1. Cerere de inscriere
2. Taxa de abilitare
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